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Objetivos del Curso.

Este curso pretende desarrollar en los participantes los conocimientos basicos y competencias necesarias para creacion y manipulacion de presentaciones en el programa
LibreOffice Impress. Al finalizar del curso el participante estara capacitado para la realizacion de las siguientes tareas:

+  Conocer el entorno de trabajo del programa LibreOffice Impress y sus diferentes

+ Incluirimagenes, autoformas, textos y otros objetos para conseguir un disefio

atractivo en las presentaciones.

elementos. Aplicar efectos de animacion para las presentaciones en pantalla.
+  Crear presentaciones utilizando los diferentes elementos y aplicar diferentes + Configurar las distintas opciones de impresidn para reproducir en papel el trabajo
consejos de disefio. realizado.

Modulo 1. Objetivos:

Conocer el entorno de trabajo del programa LibreOffice Impress, las
diferentes formas de iniciar una sesion de trabajo, asi como los
diferentes elementos que configuran el entorno de trabajo.

Aprender a crear presentaciones partiendo de diapositivas en
blanco, abrir presentaciones existentes.

Anadir, eliminar y duplicar diapositivas, desplazarse por la
presentacion, establecer las diferentes vistas de la misma e insertar
vifietas.

Contenidos

Introduccion a LibreOffice

Entorno de la interfaz

Gestionar documentos

Creacion de una presentacion
Configurar la pagina

Insertar texto

Anadir, editar y eliminar bordes de texto
Seleccionar y borrar texto

Aplicar formato a los caracteres, parrafos
Cambiando el fondo del marco, abrir un borde y ajustario
Crear nuevas diapositivas y borrarlas
Listas y vifietas

Personalizar los esquemas numerados

Modulo 2. Objetivos:

Utilizar eficazmente las opciones para trabajar con

imagenes y autoformas.

Aprender a utilizar la bisqueda y el reemplazo de

palabras en el texto.

Trabajar con plantillas, para utilizar las existentes o

crear las propias.

Contenidos

Trabajar con imagenes

Insertar y modificar imagenes

Trabajar con autoformas

Insertar elipses, rectangulos y objetos 3D
Cambiar la distribucion

Insertar lineas, flechas y conectores
Cambiar la disposicion

Crear formas complejas

Edicion y busqueda

Cortar, copiar y pegar

Buscar y reemplazar

Deshacer y Rehacer

Trabajar con diagramas

Insertar diagramas

Aplicar formato automatico al diagrama
Aplicar formato al diagrama

Trabajar en modo fondo y usando campos
Trabajar con plantillas

Usar plantillas

Modulo 3. Objetivos:

Aplicar efectos de animacion para las presentaciones
en pantalla.

Configurar las distintas opciones de impresion para
reproducir en papel el trabajo realizado.

Contenidos

Tablas

Dinamizar la presentacion

Aplicar efectos a los objetos
Interactuar con la presentacion
Animando imégenes

Preparar la presentacion

Animar la transicion entre diapositivas
Cronometrar los cambios de diapositivas
Insertar notas en las diapositivas
Crear presentaciones personalizadas
Configurar la presentacion final
Imprimir el documento

Imprimir la presentacion

Opciones de Impress
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